
108學年度餐旅管理系各委員與小組召集人 

各委員會與小組 召集人 職責說明 

系務行政委員會 鍾碧姮 系主任代理人 

兼職四技部行政老師 何瑞玲 
 協助處理四技部系級行政事宜 

 系主任代理人 

兼職五專部行政老師 劉小瑋 
 協助處理五專部系級行政事宜 

 系主任代理人 

全時行政老師 王萬智 
執行系級行政事宜和計畫系主任代理人 

(ex:招生資料紀錄、系活動紀錄、系新聞稿撰寫) 

課程規劃委員會 張雅惠 
 章程規定 

 每學年排課事宜 

教師評審委員會 楊雯如 
 章程規定 

 專、兼任教師徵聘與聯繫事宜 

教學教務委員會 劉小瑋 
 章程規定 

 學期初、末教學事宜佈達、教師授課異常狀況確認 

教學品質保證委員會 劉小瑋 

 章程規定 

 依教育目標及核心能力檢核課程規劃、教學品質及學

習成效 

學生輔導委員會 車成緯 
 章程規定 

 負責學生預警、學生/家長晤談表追蹤控管相關事宜。 

系學會指導老師 白慧嬰 
 負責指導系學會協助各項系務推動 

 系網、活動訊息、新聞稿更新、電子報發行 

系友會指導老師 
劉小瑋 

王萬智 
 負責協助系友會協助各項系務推動 

畢業成果推動小組 畢業班導師  負責畢業成果展統籌、規劃、執行事宜 

招生甄選委員會 劉緯武 

 章程規定 

 招生活動規劃、工作分配、招生績效控管、招生獎學

金發放事宜 

學生實習委員會 何瑞玲 
 章程規定 

 校外實習相關事宜 

校外實習小組(四技部) 何瑞玲  四技部校外實習相關事宜 

校外實習小組(五專部) 張紆琪  五專部校外實習相關事宜 

實作訓練小組 鄭佳欣  校內外各項活動人力安排 

學術研究委員會 王萬智 
 章程規定 

 KPI分配、追蹤、統計事宜 

圖儀設備暨預算規劃委員會 
劉小瑋 

王萬智 

 章程規定 

 預算提案、核銷進度監控事宜 

證照與競賽規劃推廣委員會 車成緯  章程規定 

畢業門檻推廣委員會 車成緯  負責在校生畢業門檻執行事宜 

競賽推廣執行小組 劉緯武  負責規劃與推動校內外專業競賽事宜 

附註：各委員會由召集人依組織章程遴選委員並召開會議。 


